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Σκοπός
Σκοπός της διαδικασίας είναι η κατάρτιση του (Ετήσιου) Προγραμματισμού Δράσεων του Φορέα. Η διαδικασία κατάρτισης στηρίζεται στη διάγνωση αναγκών και στον ορθολογικό προγραμματισμό των δράσεων, ώστε να επιτυγχάνεται η αποτελεσματική  υλοποίησή τους και η βέλτιστη κατανομή των πόρων του προϋπολογισμού κάθε οικονομικού έτους. 

Η κατάρτιση του ετήσιου προγραμματισμού δράσεων για την προστατευόμενη περιοχή περιγράφει τις βασικές δράσεις που θα υλοποιήσει ο Φορέας εντός του έτους, στα πλαίσια του σκοπού και των αρμοδιοτήτων του, όπως αποτυπώνονται στα άρθρα 1 και 4 του ν 4519/2018 αντίστοιχα.
Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας
Η διαδικασία εφαρμόζεται από το Φορέα κατ’ έτος, στο πλαίσιο της σύνταξης του ετήσιου προγραμματισμού δράσεων και εμπλέκονται σε αυτή η Διεύθυνση και όλες οι υπηρεσίες/τμήματα/γραφεία του Φορέα,  και τα όργανα διοίκησης. Η διαδικασία έγκρισης του προγραμματισμού δράσεων πραγματοποιείται ετήσια από το Διοικητικό Συμβούλιο και τροποποιείται με όμοιες αποφάσεις εφόσον απαιτηθεί εντός του έτους.
Εμπλεκόμενοι 
Στην εφαρμογή της διαδικασίας εμπλέκονται ανάλογα με την περίπτωση :
•	όλα τα τμήματα/γραφεία του Φορέα
•	ο Διευθυντής και ο πρόεδρος του Διοικητικού Συμβουλίου
· το Διοικητικό Συμβούλιο
Περιγραφή της Διαδικασίας
1. Εντοπισμός αναγκών: Οι ανάγκες συλλέγονται και καταγράφονται, όποτε αυτές προκύπτουν, από τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Φορέα. 
Οι ανάγκες για δράσεις μπορεί να προκύπτουν:
· από τα προβλεπόμενα στο Σχέδιο Διαχείρισης της Προστατευόμενης Περιοχής 
· από την κατά περίπτωση αναγνώριση της αναγκαιότητας υλοποίησης κάποιας δράσης/έργου κατόπιν διαπίστωσης έκτακτης ανάγκης, 
· από εισηγήσεις αρμόδιων φορέων γενικά,
· από ανάγκες προηγούμενων ετών, οι οποίες δεν ικανοποιήθηκαν,
· από προσκλήσεις ή προκηρύξεις έργων από τη Δ.Α ή την Ε.Ε 

2. Καταγραφή των αναγκών: οι ανάγκες καταγράφονται από τα τμήματα/γραφεία του Φορέα,   σε ειδικό έντυπο (Ε01-01.01 «Ανάγκες Δράσεων») το οποίο αποστέλλει το αρμόδιο Γραφείο (Τμήμα Προστασίας και Διαχείρισης), τακτικά μία φορά το χρόνο και εκτάκτως, εφόσον παρουσιαστεί ανάγκη.  
Σε περίπτωση που δεν έχει υλοποιηθεί ήδη μελέτη/έκθεση σκοπιμότητας από τον εισηγητή της ανάγκης, ή από προηγούμενες ενέργειες ωρίμανσης, διενεργείται σε αυτή τη φάση εκτίμηση της σκοπιμότητας του έργου, με στόχο να υποστηρίξει την όποια εισήγηση για υλοποίηση του έργου. Η εκτίμηση της σκοπιμότητας, ανάλογα με την έκταση και την πολυπλοκότητα της υπό εξέταση δράσης, δύναται να ποικίλει ως προς τη μορφή και τις απαιτήσεις της. Στις πιο απλές περιπτώσεις δύναται να αποτελεί απλή περιγραφή των βασικών παραμέτρων και απαιτήσεων της δράσης/ έργου. Σε πιο εξελιγμένη μορφή μπορεί να γίνει μέσω ολοκληρωμένης μελέτης σκοπιμότητας.
3. Κατάρτιση έκθεσης Ετήσιου Προγραμματισμού Δράσεων: 
Το αρμόδιο τμήμα/γραφείο (Τμήμα Προστασίας και Διαχείρισης) συγκεντρώνει τα Έντυπα Ε.01-01.01 «Ανάγκες Δράσεων» και σε συνεργασία με τον Διευθυντή και τον Πρόεδρο του Δ.Σ., εξετάζουν τη δυνατότητα εξεύρεσης των απαιτούμενων χρηματοδοτήσεων, τη διασφάλιση των λοιπών πόρων (εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, κλπ) και τη συμβατότητα των προτάσεων με τους στόχους και τις αρμοδιότητες του Φορέα. Μέρος αυτής της ενέργειας είναι και η προσπάθεια εξεύρεσης χρηματοδότησης από τα Επιχειρησιακά Προγράμματα του ΕΣΠΑ. 
Στη συνέχεια το αρμόδιο τμήμα καταρτίζει την εισήγηση του «Ετήσιου Προγραμματισμού Δράσεων» ο οποίος περιλαμβάνει τα προγραμματισθέντα έργα, δράσεις και προμήθειες του Φορέα και αποτελεί συνημμένο του ετήσιου προϋπολογισμού. 
Η έκθεση συμπληρώνεται με βάση το έντυπο Ε.01-01.02 «Ετήσιος Προγραμματισμός Δράσεων».  
Στο έντυπο καταγράφονται τουλάχιστον τα εξής:
· δράσεις που έχουν εντοπιστεί ως ανάγκες και θα πρέπει να αποφασιστεί η ωρίμανσή τους (υπό εξέταση),
· δράσεις που ήδη βρίσκονται σε φάση ωρίμανσης (σε ωρίμανση) και προτείνεται να ενταχθούν στον προγραμματισμό για να υλοποιηθούν, 
· δράσεις που ήδη υλοποιούνται (σε εξέλιξη).

4. Έγκριση Ετήσιου Προγράμματος: 
Το αρμόδιο τμήμα διαβιβάζει την εισήγηση στο Δ.Σ. προς έγκριση. Μετά την έγκριση, ο Ετήσιος Προγραμματισμός Δράσεων ενσωματώνεται στον προϋπολογισμό του Φορέα. Ο Προϋπολογισμός εγκρίνεται από το Διοικητικό Συμβούλιο και υποβάλλεται για τελική έγκριση στο Υπουργείο Περιβάλλοντος και Ενέργειας, όπου απαιτείται. 

5. Ενημέρωση των εμπλεκομένων: Μετά την έγκριση του Ετήσιου Προγραμματισμού Δράσεων, αυτός κοινοποιείται στα αρμόδια τμήματα υλοποίησης και διαχείρισης των έργων. 
6.   Παρακολούθηση και Τροποποίηση Ετήσιου Προγραμματισμού Δράσεων 
· Τα αρμόδια τμήματα/γραφεία του Φορέα υπό την εποπτεία του Διευθυντή, παρακολουθούν την εφαρμογή των δράσεων σύμφωνα με τον ετήσιο προγραμματισμό. Όπου απαιτείται προβαίνουν σε ενέργειες τροποποίησης του προγραμματισμού.
· Οι εισηγήσεις τροποποίησης γίνονται από τον εκάστοτε υπεύθυνο του έργου ή το αρμόδιο τμήμα/γραφείο. 
· Η διαδικασία της τροποποίησης του Προγραμματισμού Δράσεων γενικά ακολουθεί τη ροή της διαδικασίας του προγραμματισμού, όπως αυτή περιγράφεται ανωτέρω
· Για την τροποποίηση του Ετήσιου Προγραμματισμού Δράσεων, απαιτείται απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου (εφόσον δεν απαιτείται και τροποποίηση του προϋπολογισμού).
· Μετά την έγκριση των τροποποιήσεων από το Διοικητικό Συμβούλιο του Φορέα, γίνονται οι απαραίτητες ενέργειες για την ενημέρωση των εμπλεκομένων τμημάτων /γραφείων
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